Административный регламент  (проект)

предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет
I. Общие положения
1.1. Наименование переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги: предоставление переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет (далее - Административный регламент).

1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, и разработан в целях повышения качества предоставления переданной органам местного самоуправления государственной услуги, повышения эффективности деятельности органов опеки и попечительства, создания комфортных условий для участников отношений.

1.3. Исполнение переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, осуществляется в соответствии с:

· Конвенцией ООН о правах ребенка;

· Конституцией Российской Федерации;
· Гражданским  кодексом Российской Федерации;
· Семейным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

· Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»;
· Положением  о специалисте по охране детства муниципального района (городского округа) Нижегородской области, утвержденным постановлением Правительства Нижегородской области 20.05.2008 года № 200;

· решением городской Думы г. Сарова #M12293 0 925704377 3154 24569 23949 2422330473 7714437 4294960385 1173896216 1758332815от 17.11.2005 № 148/4-гд «О внесении изменения в Положение о Департаменте образования Администрации города Саров» (с изменениями, внесенными решениями городской Думы г.Сарова от 07.02.2010/08 № 15/4- гд, от 29.05.2008 № 52/4-гд, от 29.01.2009 № 11/4-гд, от 19.07.2010 № 50/5-гд); 
· распоряжением администрации г.Сарова от 26.01.2011 № 6 «О распределении полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»;

· распоряжение администрации г.Сарова от 29.04.2011 № 42-П «О внесении дополнений в распоряжение администрации от 26.01.2011 № 6 «О распределении полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»;

· иными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти Нижегородской области и правовыми актами органов местного самоуправления.

1.4. Предоставление переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, осуществляют:

· Департамент образования Администрации г.Сарова, исполняющий отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан;

· Юридическое управление Администрации г.Сарова;

· Департамент организационных вопросов и контроля Администрации г.Сарова.

1.5. Конечным результатом предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, являются:

Выдача гражданам разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, в виде постановления Администрации г.Сарова.

В случае отказа в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, направление гражданам письма за подписью директора Департамента образования Администрации г.Сарова с указанием причины отказа.

1.6. Описание заявителей:

Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, зарегистрированных и проживающих на территории г.Сарова.

II. Требования к порядку предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной  услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет

1. Порядок информирования о правилах предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.

1.1. Информационное  обеспечение по предоставлению данной услуги осуществляется Департаментом образования Администрации г.Сарова (далее – Департамент).
Адрес Департамента: ул.Гагарина, дом 6, г.Саров, 607188.

Директор - телефон: (83130) 3-93-44

Адрес электронной почты: goo@sar.ru.

1.2. Непосредственное выполнение административных действий в рамках предоставления данной услуги осуществляется муниципальными служащими Департамента образования – специалистами сектора по охране прав детей в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
Специалисты сектора по охране прав детей Департамента образования, исполняющие переданную для исполнения органам местного самоуправления государственную услугу, осуществляют прием граждан в каб. 208, 210, 212 здания Департамента образования Администрации г.Сарова в соответствии со следующим графиком:


понедельник

8-30 - 17-30


вторник

8-30 - 17-30


среда


8-30 - 17-30


четверг

8-30 - 17-30


пятница

8-30 – 17-30

Время перерыва на обед специалистов с 12-30 до 13-18.

Прием специалистами сектора по охране прав детей осуществляется по предварительной записи. Телефоны для обращений: 3-93-19, 7-89-64.

1.3. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации г.Сарова: http://аdm.sarov.com/, на официальном сайте Департамента: http://www.gorono.sarov-online.ru, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.4. Информация о порядке предоставления данной услуги, административных процедурах, графике (режиме) работы специалистов сектора по охране прав детей Департамента образования, адресе сайта Департамента  в сети Интернет, выдается:

- непосредственно в Департаменте специалистами сектора по охране прав детей;

- с использованием средств телефонной связи.

1.5. На информационном стенде в помещении Департамента, предназначенном для приема посетителей, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги;

- текст Административного регламента (извлечения);

- перечень документов, необходимых для получения разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет;

- место размещения специалистов и режим приема ими заявителей;

- справочная информация об организациях, участвующих в предоставлении данной  услуги;

- порядок получения консультаций;

- иная информация.

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты сектора по охране прав детей подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7. Заявители, представившие в Департамент образования документы для получения разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, в обязательном порядке информируются специалистами сектора по охране прав детей:

- о прекращении процедуры выдачи разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет;
- об отказе в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.
1.8. Информация о прекращении процедуры по выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, либо об отказе в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, направляется заявителю письмом за подписью директора Департамента образования Администрации г.Сарова либо выдается заявителю под роспись в Департаменте образования Администрации г.Сарова.

1.9. В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи.

2. Порядок получения консультаций по предоставлению переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной  услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.

2.1. Консультации по вопросам предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги проводятся специалистами сектора по охране прав детей Департамента образования Администрации г.Сарова, начальником сектора по охране прав детей Департамента образования Администрации г.Сарова, заместителем директора Департамента образования Администрации г.Сарова, курирующим вопросы социально-правовой защиты детей.

2.2. Консультации предоставляются по вопросам определения:

- перечня документов, необходимых для проведения процедуры по выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет;
- источника получения документов, необходимых для проведения процедуры по выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет;

- времени приема и выдачи документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.3. Консультации предоставляются при личном обращении граждан.

3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления  переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной  услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.
3.1. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

· в документах не должно быть подчисток, приписок;

· документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования  их содержания;

· наличие подписи заявителя.

3.2. Обязательный состав документов, необходимых для предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет:

- заявление родителей несовершеннолетнего(-ей) (приложение № 1 к Административному регламенту);


- заявление от несовершеннолетнего(-ей), достигшего(-ей) возраста 10 лет о согласии на изменение имени и (или) фамилии; 

- копия свидетельства о рождении ребенка;
- копии документов, удостоверяющих личности родителей несовершеннолетнего;

- выписка из лицевого счета с места регистрации несовершеннолетнего либо копия домовой книги с места регистрации ребенка;

- копия документа, подтверждающего изменение фамилии родителя (свидетельство о расторжении брака, свидетельство о заключении брака, об изменении фамилии).

При раздельном проживании родителей заявление с просьбой выдать разрешение об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, может быть подано одним из родителей, но в таком случае должно быть представлено волеизъявление другого родителя по данному вопросу в письменной форме и удостоверено нотариусом.
В случае отсутствия одного из родителей другой родитель ребенка представляет документы, подтверждающие его отсутствие:

- если ребенок в свидетельстве о рождении записан со слов матери - справку по форме № 25 из органов ЗАГС;

- в случае смерти родителя - копию свидетельства о смерти родителя;

- в случае лишения либо ограничения родителя родительских прав - копия решения суда о лишении либо ограничении родительских прав (прошитая, скрепленная печатью) с отметкой о вступлении в законную силу;

- справка из учреждения, исполняющего наказание, в случае нахождения родителя под стражей или в местах лишения свободы;

- в случае признания родителя недееспособным - копия решения суда о признании родителя ребенка недееспособным;

- при невозможности установления места нахождения родителя – справка из УВД о том, что родитель находится в розыске, копия решения суда о признании родителя  безвестно отсутствующим;

- в случае уклонения родителя без уважительных причин от выполнения родительских обязанностей - документы, подтверждающие данный факт (акт из образовательного учреждения, подтверждающий уклонение родителя от выполнения родительских обязанностей, справку от судебных приставов о задолженности по выплате алиментов ребенку и др.).

На приеме заявителем предоставляются оригиналы и копии документов (оригиналы после сверки возвращаются), возможен прием нотариально заверенных копий документов.

4. Срок предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.

4.1. Срок предоставления данной услуги не превышает 30 календарных дней.  

4.2. При наличии причин, не позволяющих рассмотреть документы в установленный срок, специалист сектора по охране прав детей Департамента за 3 дня до истечения данного срока готовит служебную записку на имя директора Департамента образования с предложением о продлении срока рассмотрения вопроса и обоснованием причин.

5. Размер и порядок оплаты данной услуги.
Переданная для исполнения органам местного самоуправления государственная услуга по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, предоставляется бесплатно.

6. Основания для отказа в предоставлении данной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении данной услуги являются:  

- предоставление заявителем  необходимого перечня документов в неполном объеме;

- в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и почтовый адрес заявителя;

- нарушение личных прав и законных интересов несовершеннолетних.

III. Административные процедуры при предоставлении переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему 14 лет.

1. Описание последовательности административных действий (процедур) при предоставлении данной услуги.

Предоставление переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявлений о выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет;

· рассмотрение заявлений, принятие решений о выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет;

· подготовка проекта постановления Администрации г.Сарова об изменении или о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет либо письма за подписью директора Департамента образования об отказе в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет;

· выдача заявителю постановления Администрации г.Сарова об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, либо письма за подписью директора Департамента образования Администрации г.Сарова об отказе в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.

2. Прием заявлений о выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.


Родители (законные представители) несовершеннолетних, проживающих на территории г.Сарова, обращаются лично в Департамент образования, предъявляют паспорт или документ, удостоверяющий личность, заявление и документы в соответствии с п.3 раздела II настоящего Административного регламента.

Ознакомиться с образцами заявлений можно в Департаменте образования Администрации г.Сарова.

Несовершеннолетние, достигшие возраста 10 лет, представляют заявление выражающее свое волеизъявление по вопросу изменения им имени и (или) фамилии.
Специалист сектора по охране прав детей Департамента образования Администрации г.Сарова (далее – специалист сектора по охране прав детей), принимающий документы, осуществляет их проверку:



- на предмет полноты и соответствия представленных документов п.3.2 раздела II настоящего регламента; 

- правильности написания заявлений.

В случае, если заявление о выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, было написано ненадлежащим образом, специалист сектора по охране прав детей обязан указать на ошибки, подлежащие исправлению, а также предоставить заявителю возможность повторного написания заявления на месте.

В случае, если заявителем был представлен не полный комплект документов, специалист сектора по охране прав детей обязан указать на конечный перечень недостающих документов, дать необходимые разъяснения получения данных документов и вернуть документы заявителю для доработки.

Заявление и документы передаются секретарю Департамента образования Администрации г.Сарова для регистрации не позднее 2 дней с момента обращения.



3. Рассмотрение заявлений и принятие решений о выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет либо отказе в выдаче разрешения.



Специалист сектора по охране прав детей рассматривает заявления и приложенные к нему копии документов на предмет отсутствия обстоятельств, ущемляющих личные права несовершеннолетних.


При выявлении обстоятельств, которые могут ущемить личные права несовершеннолетних, а также в сложных ситуациях, требующих коллегиального решения, заявления о выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, рассматривается на Комиссии по охране прав детей Департамента образования Администрации г.Сарова (далее – Комиссия) исходя из интересов несовершеннолетнего.


Специалист сектора по охране прав детей организует рассмотрение данного вопроса на заседании Комиссии. Секретарь Комиссии оформляет протокол заседания и решение по данному вопросу в виде протокола заседания Комиссии.



4. Подготовка проекта постановления Администрации г.Сарова о выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет либо отказ в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.


После рассмотрения заявления специалист сектора по охране прав детей в пятидневный срок готовит проект постановления об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, или проект письма Департамента образования Администрации г.Сарова об отказе в выдаче разрешения и передает его на согласование директору Департаменту образования г.Сарова.



Далее проект постановления Администрации г.Сарова об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, передается секретарем Департамента образования Администрации г.Сарова в Юридическое управление Администрации г.Сарова, специалисты которого осуществляют правовую экспертизу в 3х дневный срок.



После согласования специалистами Юридического управления Администрации г.Сарова проект передается в Департамент организационных вопросов и контроля Администрации г.Сарова для передачи на подпись главе Администрации г.Сарова либо лицу, исполняющему обязанности главы Администрации г.Сарова.


5. Выдача постановления Администрации г.Сарова об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, либо письма за подписью директора Департамента образования Администрации г.Сарова об отказе в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет.

Постановление Администрации г.Сарова об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, выдается не позднее, чем через 30 календарных дней после обращения гражданина с заявлением о выдаче разрешения и полным пакетом документов; в исключительных случаях, в случае продления срока рассмотрения заявления, не позднее двух месяцев после обращения гражданина с заявлением и полным пакетом документов.



Постановление Администрации г.Сарова об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, выдается под личную подпись заявителя.

    

Отказ в выдаче разрешения об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, специалист сектора по охране прав детей доводит до сведения заявителей в 5-дневный срок со дня его подписания, одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования решения.

IV. Порядок и формы контроля  за предоставлением переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет

1. Порядок осуществления текущего контроля за предоставлением переданной для исполнения органам местного самоуправления государственной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению переданной органам местного самоуправления государственной услуги осуществляется заместителем директора Департамента образования Администрации г.Сарова, директором Департамента образования Администрации г.Сарова.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

2. Порядок и периодичность осуществления текущего контроля.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором Департамента образования Администрации г.Сарова.

Контроль за полнотой и качеством исполнения переданной органам местного самоуправления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

3. Персональная ответственность должностных лиц при исполнении переданной органам местного самоуправления государственной услуги.

Специалист сектора по охране прав детей Департамента образования, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.
Персональная ответственность специалистов сектора по охране прав детей Департамента образования закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления переданной органам местного самоуправления государственной  услуги по выдаче разрешений об изменении либо о присвоении имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет

1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействия), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения переданной органам местного самоуправления государственной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к директору Департамента образования.

Если заявитель(ли) не удовлетворен (удовлетворены) решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявитель(ли) вправе обратиться письменно к главе Администрации г. Сарова.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком.

2. Обращения заявителей, содержащие жалобу на решения, действия (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об исполнении переданной органам местного самоуправления государственной услуги, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной услуги, применяются меры ответственности, предусмотренные законодательством РФ.

4. Рассмотрение письменной жалобы и направление заявителю письменного ответа о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением,  должно быть произведено в течение 30  дней с момента поступления жалобы.

5. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

6. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения переданной органам местного самоуправления государственной услуги на основании настоящего Административного регламента, в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту

 предоставления переданной для исполнения 

органам местного самоуправления

 государственной  услуги по выдаче разрешения

об изменении либо о присвоении имени

и (или) фамилии ребенку, не достигшему

возраста 14 лет

	Главе администрации г.Сарова

_________________________________________________________(Ф.И.О.)

от_________________________________

___________________________________

проживающего(-ей, -их) по адресу:____________________________

контактные телефоны:_____________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу(-сим) выдать разрешение об изменении либо о присвоении (нужное выбрать) имени и (или) фамилии (нужное выбрать) моему(-й) (нашему(-ей)) несовершеннолетнему сыну (дочери) _____________________________________________
_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

на имя и (или) фамилию _____________________ (указать какую) в связи с тем, что _____________________________________________ (подробно изложить обстоятельства).

Прошу принять во внимание, что изменение имени и (или) фамилии будет соответствовать интересам ребенка, т.к.______________________________ (указать в чем выражаются интересы ребенка при смене имени и (или) фамилии ребенка.

_____________________________________________________________________________________________

(полностью Ф.И.О., подпись, дата)

_______________________________________________________________________

(полностью Ф.И.О., подпись, дата)

